
Willkommen beim autoKAUFMANN

Dieses Tutorial zeigt dir, wie du dein 

Berichtsheft importieren kannst.

Um dich einloggen zu können, musst du dich 

zunächst registrieren.



Gib hier deine persönlichen Daten an. 

Deine Abonummer bekommst du von 

deinem Ausbilder oder Betrieb.

Klicke anschließend auf Weiter.



Hier wird dir nochmal eine 

Zusammenfassung deiner Angaben 

angezeigt. 

Nachdem du die Punkte gelesen hast, klicke 

auf „Verbindlich Registrieren“.



Eine Anmeldebestätigung bekommst du an 

die Mailadresse, mit der du dich registriert 

hast.



Sobald die Registrierung abgeschlossen ist, 

kannst du dich im autoKAUFMANN

anmelden.



Das Berichtsheft findest 

du in der oberen 

Menüleiste.



Nach deinem ersten Login gibst du deine 

Einstellungen an.

Gib hier bitte deine Lehrjahre, dein 

Bundesland und die gewünschte 

Datenerfassung an. 



In diesem Menü kannst du zwischen der 

(Tagesansicht*), Wochenansicht, 

Monatsansicht und Jahresansicht wechseln. 

Wichtig: Gehe für den Import deiner 

bisherigen Berichtsheft-Daten in die Tages-

oder Wochenansicht.

*nur sichtbar, wenn Tagesberichte in deinen 

Einstellungen als Standard hinterlegt sind

In der Legende siehst du dann, dass deine 

bisherigen Tage noch offen (rot) sind.



Hier kannst du deinen gewünschten 

Zeitraum auswählen. 

Gib einen Text oder Kommentar zur Klärung 

ein. 

Bespreche das gewünschte Format gerne 

mit deinem Ausbilder oder Betrieb.

Hier kannst du deinen Entwurf für später 

speichern oder ihn direkt bei deinem 

Ausbilder einreichen. 



Hier kannst du nun die PDF-Datei für deinen 

eingereichten Zeitraum hochladen.



Die hochgeladene PDF-Datei wird dir hier 

angezeigt. Du kannst sie hier löschen oder 

herunterladen.



Deine Jahresansicht für deinen Zeitraum ist 

nun mit der PDF-Datei bei deinem Ausbilder 

zur Freigabe eingereicht.
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